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Техническое задание и форма подачи заявок
на должность администратора сайта ЕСЛУН


1. Общая информация
Евразийская сеть людей, употребляющих наркотики (ЕСЛУН), совместно с Евразийской сетью снижения вреда (ЕССВ) объявляет конкурс на должность администратора сайта Евразийской сети людей, употребляющих наркотики. Конкурс объявляется в рамках Региональной платформы по вопросам поддержки гражданского общества и сообществ  региона ВЕЦА.
Проект «Региональная Платформа по вопросам поддержки гражданского общества и сообществ, коммуникации и координации в Восточной Европе и Центральной Азии» направлен на расширение участия гражданского общества и сообществ в процессах деятельности Глобального Фонда, а именно в сфере поддержки сообществ, защиты прав и гендерного равенства. 
Платформа будет функционировать в сотрудничестве с основными Техническими партнёрами: Альянс-Украина, ЕССВ, ВЦО ЛЖВ, Евразийской сетью людей, потребляющих наркотики (ENPUD), Сетью организаций по защите прав секс-работников (SWAN), Евразийской коалицией мужского здоровья (ECOM) и Европейской коалицией по вопросам борьбы с туберкулезом. Более подробно с деятельностью в рамках проекта можно ознакомится по ссылке:
http://www.harm-reduction.org/ru/news/coordinated-capacity-building-and-resources-communities-eeca-regional-platform-supported-global
ЕСЛУН на данный момент не имеет юридической регистрации. Роль Секретариата ЕСЛУН с 2012 года выполняет Евразийская сеть снижения вреда, поэтому с кандидатом, выбранным по результатам данного конкурса, ЕССВ заключит консультационный договор сроком до конца года. В 2016 – 2017 годах ЕССВ и ЕСЛУН договорились совместно работать над укреплением организационного потенциала ЕСЛУН, поэтому важно приложить максимум усилий к обучению команды, которая сможет исполнять решения сети и КС ЕСЛУН.
Сегодня сайт сети, хоть и претерпел существенные изменения, все же требует работы по улучшению дизайна и архитектуры. Администратор также должен будет принимать участие в Рабочей группе по реконструкции сайта.

2. Задачи специалиста администрированию сайта еслун
2.1.  Настройка хостинга;
2.2. Настройка и мониторинг сайта
2.3. Настройка базы данных для системы управления контентом сайта (CMS)
2.4. Создание/восстановление информационных каналов (RSS, новостные, YouTube и пр.)
2.5. Поддержка работы сайта, поддержка пользователей
2.6. Создание новых опросов, системы ссылок, Управление содержательной частью сайта средствами CMS – размещение, замена, удаление готовых контентных материалов — текстов, иллюстраций, баннерных и  других HTML-кодов
2.7. Ведение учета и обеспечение надежного хранения резервных копий сайта, данных регистрации, паролей и пр.
Планируемое вознаграждение за вышеописанную деятельность и квалификацию – 150 долларов в месяц с налогами. Заключается консультационный договор с ЕССВ.
Процент занятости для кандидатов – до 50% рабочего времени. 
Консультационный договор планируется заключить на период с 1 апреля 2016 до конца декабря 2016 года.

3. [bookmark: _GoBack]Требования к участникам конкурса: 
· Опыт работы администратором сайта не менее года. 
· Разделять миссию и принципы работы ЕСЛУН, быть информированным в области адвокации, мобилизации сообщества ЛУН;
· Понимание языков программирования и умение управлять структурой веб-сайта (создавать, перемещать, изменять, удалять рубрики, разделы, категории, подкатегории и другие структурные элементы визуализации сайта.);
· Управлять правами доступа для пользователей. Создавать, активировать, удалять пользовательские аккаунты средствами CMS сайта;
· Умение оперативно восстанавливать работоспособность сайта в случае DDoS атаки, «падения плагинов», неудачного обновления плагинов и модулей сайта, сбоев при установке новых плагинов и модулей;
· Умение назначать права владельцев информации (редакторам/инфоменеджером);
· Внимательность, коммуникабельность, педантичность;
· Дисциплинированность, ориентированность на результат, само-организованность, требовательность;


4. Сроки, оплата и ожидаемые результаты осуществления услуг 
4.1. Контракт с успешным кандидатом планируется заключить с 1 апреля до конца года. 
4.2. Процент занятости до 50% рабочего времени
4.3. Планируемое вознаграждение за вышеописанную деятельность и квалификацию  – 150 долларов в месяц с налогами. 
4.4. Раз в месяц программному координатору ЕСЛУН предоставляется отчет о проделанной работе (включая график рабочего времени), в соответствии с которым производится оплата.

5. Форма и порядок представления котировочных предложений (заявок) 
Резюме, мотивационное письмо и котировочное предложение (заявки) заинтересованных лиц должны быть доставлены в ЕСЛУН на адрес электронной почты sc.enpud@gmail.com не позднее конца рабочего дня (18.00 по центрально европейскому времени) 20 марта 2016 года.
Требования к содержанию и форме котировочных предложений (заявок) указаны в Приложении № 1. Для участия в Котировочном конкурсе принимаются только заявки, составленные по утвержденной форме (Приложение № 1 «Котировочная заявка») и соответствующие требованиям настоящего приглашения и приложения к нему. Заявки, не соответствующие указанным требованиям, рассматриваться не будут.
 За дополнительной информацией вы можете обращаться Марии Тварадзе по эл. почте: sc.enpud@gmail.com.
- Дата начала конкурса: 14 марта 2016 года.
- Дата окончания конкурса: 20 марта 2016 года 

6. Методология проведения конкурсного отбора и критерии оценок 
Решение об отборе администратора сайта ЕСЛУН принимается Конкурсной комиссией, которая состоит из 3 членов ЕСЛУН, 2-х членов Попечительского Совета ЕСЛУН и 2-х представителей команды по укреплению способностей сообщества и членов ЕССВ. Конкурсная комиссия руководствуется следующими критериями: 
· Соответствие представленных документов требованиям Заказчика, указанным в настоящем приглашении: резюме, мотивационное письмо и котировочное предложение
· Опыт участника конкурса по обозначенным требованиям; 
· Готовность вложить время и способности в развитие ЕСЛУН.
ЕСЛУН свяжется только с отобранным кандидатом не позднее 25 марта 2016 г. 

7. Заключительные положения
На стадии обсуждения договора на оказание услуг Заказчик оставляет за собой право вносить коррективы в описание услуг, не влекущие за собой существенного увеличения их объема. Коррективы могут вноситься только при условии их согласования с Консультантом путем переговоров.





Приложение № 1 КОТИРОВОЧНАЯ ЗАЯВКА 
1. Информация о участнике конкурса
Имя, фамилия _________________________
Контактные данные (адрес, телефон, эл. почта)_________________________
Страна проживания __________________________________________________ 

2. Резюме и сопроводительное письмо Консультанта (отдельными приложениями) 

3. Подавая эту заявку я гарантирую, что имею возможность оказывать услугу в указанные строки ____(да/нет).

4. Если нет, укажите в какие временные промежутки у Вас есть или могут возникнуть другие обязательства ______________________________________________________________________________________________________________



 ___________________		________________________________________________
        (подпись) 					(фамилия, имя, отчество подписавшего заявку) 
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ЕВРАЗИЙСКАЯ   СЕТЬ   ЛЮДЕЙ,   УПОТРЕБЛЯЮЩИХ   НАРКОТИКИ   EURASIAN   NETWORK   OF   PEOPLE   WHO   USE   DRUGS   Адрес   Секретариата   Svitrigailos   St.   11B,   Vilnius   LT - 03228,   Lithuania   e - mail:   sc.enpud@gmail.com         Т ехническое   задание   и   форма   подачи   заявок   на   должность   администратора   сайта   ЕСЛУН       1.   О БЩАЯ ИНФОРМАЦИЯ   Евразийская   сеть   людей,   употребляющих   наркотики   (ЕСЛУН),   совместно   с   Евразийской   сетью   снижения   вреда   (ЕССВ)   объявляет   конкурс   на   должность   администратора   сайта   Евразийской   сети   людей,   употребляющих   наркотики.   Конкурс   объявляется   в   рамках   Региональной   платформы   по   вопросам   поддержки   гражданского   общества   и   сообществ    региона   ВЕЦА.   Проект   «Региональная   Платформа   по   вопросам   поддержки   гражданского   общества   и   сообществ,   коммуникации   и   координации   в   Восточной   Европе   и   Центральной   Азии »   направлен   на   расширение   участия   гражданского   общества   и   сообществ   в   процессах   деятельности   Глобального   Фонда,   а   именно   в   сфере   поддержки   сообществ,   защиты   прав   и   гендер ного   равенства .     Платформа   будет   функционировать   в   сотрудничестве   с   основными   Техническими   партнёрами:   Альянс - Украина,   ЕССВ,   ВЦО   ЛЖВ,   Евразийской   сетью   людей,   потребляющих   наркотики   (ENPUD),   Сетью   организаций   по   защите   прав   секс - работников   (SWAN),   Евразийской   к оалицией   мужского   здоровья   (ECOM)   и   Европейской   коалицией   по   вопросам   борьбы   с   туберкулезом.   Более   подробно   с   деятельностью   в   рамках   проекта   можно   ознакомится   по   ссылке:   http://www.harm - reduction.org/ru/news/coordinated - capacity - building - and - resources - communities - eeca - regional - platform - supported - global   ЕСЛУН   на   данный   момент   не   имеет   юридической   регистрации.   Р оль   Секретариата   ЕСЛУН   с   2012   года   выполняет   Евразийская   сеть   снижения   вреда,   поэтому   с   кандидатом,   выбранным   по   результатам   данного   конкурса,   ЕССВ   заключит   консультационный   договор   сроком   до   конца   года.   В   2016   –   2017   годах   ЕССВ   и   ЕСЛУН   договорились   совмес тно   работать   над   укреплением   организационного   потенциала   ЕСЛУН,   поэтому   в ажно   приложить   максимум   усилий   к   обучению   команды,   которая   сможет   исполнять   решения   сети   и   КС   ЕСЛУН.   Сегодня   сайт   сети,   хоть   и   претерпел   существенные   изменения,   все   же   требует   работы   по   улучшению   дизайна   и   архитектуры.   Администратор   также   должен   будет   принимать   участие   в   Рабочей   группе   по   реконструкции   сайта.     2.   З АДАЧИ СПЕЦИАЛИСТА АД МИНИСТРИРОВАНИЮ САЙТ А ЕСЛУН   2.1.     Настройка   хостинга;  

